UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2282 /QP-UBND Ninh Thudn, ngay 08 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc Phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
Iinh vuc dat dai thuc hién tiép nhin va tra ket qua tai B phan m{t cira
cap huyén va Bo phian mgt cira cap xa trén dja ban tinh Ninh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, b6 sung mot so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va T6 chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét so quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Ké hoach sé 4244/KH-UBND ngay 03/10/2018 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thudn vé trién khai thuc hién Nghi dinh s6
61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh
Thuan,

Can cir Quyét dinh s6 2018/0D-UBND ngay 21/10/2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh vic
Pt dai thue hién tzep nhdn va tra két qua tai Bo phan mot cua cap huyén va Bo
phdn mot cua cd'p xd trén dia ban tinh Ninh Thuan,

Xét d@é nghi cia Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
5926/TTr-STNMT ngay 02/12/2021,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vye dat dai thuc hién tiép nhan va tra két qua tai B6 phan
mot cira cap huyén va B§ phan mot cura cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuan.

- Phuy luc I: Danh muc tha tyc hanh chinh (cdp huyén: 31 TTHC; cap xi:
01 TTHC).
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- Phu Iyc II: Quy trinh ndi bo giai quyét thi tyc hanh chinh (cp huyén: 31
TTHC; cap xa: 01 TTHC).

Picu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Moi truong chua tri, phdi hop véi So
Thong tin va Truyén thong trén co s Quy trinh ndi bd duge phé duyét tai Diéu
1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 36
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi va Piéu 8 Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chil nhiém Vian phong
Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s6 489/QD-UBND ngay 13/04/2020 cia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
dat dai, linh vuc dang ky bién phap bao dam thudc tham quyén giai quyét cia
Uy ban nhan dan cip huyén va Uy ban nhan din cip xa trén dia ban tinh
Ninh Thuan.

Chéanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam doc cac So: Tai nguyén va
Moi truong, Thong tin va Truyén thong; Thu truéng cac SO, Ban, nganh thudc
tinh; Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Cha tich Uy ban nhén
dan cac huyén, thanh phd c6 bién va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH
"NhwDien3; PHO CHU TICH
- B6 Tai nguyén va Méi truong; *

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); (b/c)
- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

-TT.CNTTVaTT (S6 TTTT)
- VPUB: LD; VXNV,

-Luu VT, TTPVHCC. VTTT
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DANH MUC Tli\f‘ﬁfﬁc’ﬁANH CHINH LINH VUC PAT PAI THUC HIEN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI BQ PHAN MQT CUA CAP HUYEN VA
BO PHAN MOQT CUA CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2282 /OP-UBND ngay 08 /12/2021
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thudn)

STT Tén thi tuc hanh chinh Can cu phap ly
TTHC THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
I ~ "
HUYEN
Quyét dinh s6
2018/QD-UBND
1 Thu tuc giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén cta ngay
Chu tich Uy ban nhén cép huyén 21/10/2021cua
Chu tich Uy ban

nhan dan tinh

Thu tuc giao dét, cho thué dét cho h¢ gia dinh, ca nhén;
giao dt cho cong dong dan cu dbi véi truong hop giao dat,
cho thué dat khong thong qua hinh thirc d4u gia quyén sir
dung dét

-Nhu trén-

Thu tuc ddng ky va cip Gidy chimg nhan quyén sir dung
3 | dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an -Nhu trén-
dau

Thu tuc cép Gidy chung nhén,quyén str dung dat, quyén so
4 | hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da -Nhu trén-
dang ky quyén sur dung dat lan dau

Thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhén quyén str dung dat,
quyen s0 htru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau
d6i voi tai san gan lién voi dat ma cha so hitu khéng dong
thoi 14 ngudi str dung dat.

-Nhu trén-

Thu tuc thu hoi dat do cham dut viée sir dung dat theo
phap luat, tu nguyén tra lai dat d6i voi truong hop thu
6 | hoi dat coa ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, -Nhu trén-
thu hoi dit ¢ cua nguoi Viet Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc so hitu nha & tai Viét Nam

Thu tuc thu hoi dat ¢ trong khu vuc bi 6 nhiém méi
truong c6 nguy co de doa tinh mang con ngudi; dat &
cO6 nguy co sat 16, sut lan, bi anh hudng bdi hién
tugng thién tai khac de doa tinh mang con nguoi ddi
v6i truong hop thu hdi dat ¢ cia hd gia dinh, ca nhan,
nguol Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duge sd hitu

-Nhu trén-




nha & tai Viét Nam

Thu tuc thu hoi Gidy chimg nhén da cap khong dung quy

8 | dinh cua phap luat dat dai do nguoi st dung dat, chi so -Nhu trén-
hiru tai san gan lién v6i dat phat hién
Thu tuc chuyén muc dich str dung dat phai duoc phép ciia
9 | co quan nha nudc ¢ thim quyén doi véi ho gia dinh, ca -Nhu trén-
nhan
Thu tuc chuyén doi quyén str dung dat nong nghiép ciia hd
10 | gia dinh, ca nhan dé thuc hién theo chu truong “don dién -Nhu trén-
ddi thira” (dong loat)
Thu tyc dang ky bién dong ddi voi truong hop chuyén tir
hinh thirc thué dét tra tién hang ndm sang thué dét tra tién
11 | mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu -Nhu trén-
tién sir dung dét sang hinh thtrc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dét c6 thu tién sir dung dat.
12 Elhnl;i%c gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu “Nhu trén-
TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
Il | HUYEN VA CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI CAP
TINH
Thu tuc ban hodc gop von bang tai san gan lién voi dat
13 | thué cia Nha nudc theo hinh thuc thué dat tra tién hang -Nhu trén-
nam
TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
11l | HUYEN HOAC CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI
CAP TINH HOAC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
14 | Thu tuc dinh chinh Gidy chimg nhan da cap -Nhu trén-
| TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA PHONG TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG CAP HUYEN
Thi tuc thim dinh nhu cau st dung dét dé xem xét giao
15 dat, cho thué dé_t khong théng qua hinh thirc dau gia quyén Nhu trén-
stt dung dat doi voi hg gia dinh, ca nhan, cong dong dan
cu
v | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA VAN PHONG
DANG KY DAT DAI NINH THUAN (PUQC PHAN CAP)
16 | Th tuc ding ky thay doi tai san gan lién v&i dat vao Gidy Nhur trén-
chiing nhan da cap
TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA VAN PHONG
VI |PANG KY PAT PAI (PUQC SO TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG UY QUYEN)
Thu tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen str dung dat,
17 | quyén so hitu nha ¢ va tai san khic gan lién voi dat cho -Nhu trén-

ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha
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&, cong trinh xdy dyung trong cac dyr 4n phét trién nha .

18

Thu tyc cap doi Gidy ching nhan quyen sur dung dat
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat

-Nhu trén-

19

Thu tuc cap’ lai Gidy ching nhén hoac cap lai Trang bd
sung cua Giady chung nhan do bi mat

-Nhu trén-

20

Tha tuc tach thira hodc hop thira dat

-Nhu trén-

Vil

TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG UY QUYEN CHO VAN PHONG
PANG KY PAT PAI NINH THUAN (TRUONG HOQP YEU CAU
CAP GIAY CHUNG NHAN MOI) HOAC CHI NHANH VAN
PHONG PANG KY PAT PAI (TRUONG HOQP CHINH LY TREN

GIAY CHUNG NHAN)

21

Thu tyc dang ky bién dong quyén str dung dat, quyén S0
hiru tai san gan lién voi dat trong cac truong hop giai quyet
tranh chap, khleu nai, td cao vé dat dai; xu ly ng hop dong
thé chap, gop von; ké bién, d4u gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién v6i dat dé thi hanh 4n; thoa thuan hop nhét
hodc phén chia quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat
cta ho gia dinh, cua vo va chéng, ciia nhom nguoi su
dung dat; dang ky bién dong ddi véi trudong hop ho gia
dinh, c4 nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép.

-Nhu trén-

22

Thu tuc ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat ddi voi
truong hop da chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01
thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén da duoc cap
Gidy ching nhan nhung chua thuc hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh.

-Nhu trén-

23

Thu tyc dang ky bién dong quyén str dung dt, quyén s
hitu tai san gan lién v6i dét trong cac trudng hop chuyen
doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thug lai, thira ké, ting
cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyen SO hiru tai
san gan lién Vol dat; chuyen quyen sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dat ctia vo hodc chong thanh ciia
chung vo va chdng; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhuong, thira ké, tang cho quyén str dung dat da co Gidy
chiimg nhan

-Nhu trén-

24

Thu tuc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang
quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat

-Nhu trén-

25

Thu tyc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién
voi dat do thay doi thong tin vé€ nguoi dugc cap Gidy
chimg nhén (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhin
than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 1o tu nhién;

-Nhu trén-
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thay doi vé han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghia
vu tai chinh; thay c’[01 vé tai san gan lién voi dét so voi noi
dung d4 dang ky, cap Gidy chimg nhan

TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHI NHANH

VIITT VXN PHONG DANG KY DAT DAL

Thu tyc dang ky xac lap quyen str dung han ché thira dét
26 lién ké sau khi duoc cap Glay chting nhan 1an dau va  dang

ky thay d6i, chdm dut quyén sir dung han ché thira dat lién “Nhu trén-
ke.
Tha tyc x4c nhén tiép tuc str dung dat nong nghiép cta hd

27 | gia dinh, c nhan khi hét han str dung dat déi voi truong -Nhu trén-
hop c6 nhu cau

28 Thu tye dang ky chuyén muyc dich sur dung dét khong phai ‘Nhu trén-

xin phép co quan nha nude c¢d tham quyén.

29 | Thu tuc ding ky quyén st dung dat 1an dau -Nhu trén-

3o | Thu tuc dang ky dat dai 1an dau déi véi trudng hop duoc

Nha nude giao dat dé quan Iy “Nhu trén-
31 | Tha tyc cung cép dir liéu dat dai -Nhu trén-
TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP

XA

32 | Tha tuc hoa giai tranh chip dét dai tai cAp xa -Nhu trén-




G HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRiNH NOI BO
THU'C HIEN TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI BO PHAN MOT CUA CAP
HUYEN VA BQO PHAN MQT CUA CAP XA TREN DPIA BAN TiNH NINH THUAN
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé6 2282 /OP-UBND ngay 08 /12/2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan)

. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN

1. Thi tuc giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban

nhan cip huyén

Trinh Thoi gian
tw cong Churc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
B0 phan ﬁép nhén va | Nguoi c6 don yéu cau giai quyét
Buéc 1 | Giao trda két qua cap | tranh chap nop don tai Uy ban nhan | 0,5 ngay
huyén. dan cap huyén.
Budce 2 Ch}l t}ch AUy 13an G‘10a'o tra::h nhi¢ém co quan tham muu 03 ngay
nhan dan cap huyén | giai quyét
Co6 nhiém vu tham tra, x4c minh vu
viée, to ’Chl'IC hoa giai gilta cac bén
tranh chap, t6 chirc cudc hop cac ban,
, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyet X
Buge 3| Co quan tham muu tranh chap dat dai (néu can thiét) va 36 ngay
hoan chinh ho so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cung cdp ban hanh quyét
dinh giai quyét tranh chap dat dai
Ban hanh quyéj[ dinh giai quyét tranh
, Chi tich Uy ban chap hodac quyét dinh cong nhan hoa ‘
Budce 4 N N giai thanh, gui cho cac bén tranh chap, | 05 ngay
nhan dan cap huyén
cac to chirc, ca nhan co quyén va nghia
vu lién quan
B¢ phén tiép nhan va
Budc 5 | Giao tra két qua cap | Giao tra két qua. 0,5 ngay
huyén.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 45 ngay lam viéc
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2. Thi tuc giao dit, cho thué dit cho hd gia dinh, c4 nhan; giao dat cho cdng
dong dan cw doi véi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire

diu gia quyén sir dung dat

’l:rlnh t Y| Chie danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
I. Giai doan 1: 12 ngay lam viéc
Kiém tra tinh ddy du, hop 1é ctia ho so;
néu chua ddy du, chua hop 16 thi huéng
B phan tiép nhan va dan dé nghi bo sung hoan chinh hd 50;
Budc 1 | Giao tra két qua cp neu hd so hop 18, dung quy dinh thi viét | 01 ngay
huyén. gidy bién nhan, hen ngay tra két qua,
chuyén ngay hdé so cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
Phong Tai nguyén Can ctr két qua }hém dinh nhg cau giao
Budc2 | va Moi trromg chp dat, cho thu¢ dat (dd tham dinh), trinh 04 ngay
huyén Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh
o giao dat, cho thué dat
Bude 3 U’y ban nhén dan | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué 05 ngay
cap huyén dat
Phong Tail nguyen | . < bi hop déng thué dat; Té chirc
va Moi truong cap | ¢ £ s I :
huyén. cam moc ban giao dat tai thuc dia
chuyén thong tin dia chinh cho co quan
Thué dé xac dinh va thong bao cho
Budc 4 nguoi duge giao dat thyc hién nghia vu 02 ngay
Chi nhanh Van | tai chinh hodc Thong bao don gia cho
phong Dang ky dét | thué dat (doi voi truong hop thué dat);
dai Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai,
ho so dia chinh; In du thao Giay ching
nhan dé chuyén cho Phong Tai nguyén
va Moi truong kiém tra.

II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Tinh tiv khi tiép nhdn chitng tiv chirng minh
nguwoi sw dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh; hodc cé Thong bao vé don gia

cho thué dit ciia co quan Thué)




Phong Tai nguyén

Ky hop ddng thué dét (néu c6); Trinh
Uy ban nhan dan cap huyén cap Glay
ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat (sau khi nguoi dwoce giao dat

Budc 5 | va Moi trudng cip | theo hinh thirc giao ddt c¢é thu tién sir | 04 ngay
huyén. dung dat ndp di tién sir dung dat theo
Théng bdo cia co quan Thué); Chuyén
két qua di giai quyét cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai dé cap nhat
hd s0, co s¢ dit liéu dia chinh
Bude 6 Eai) Eﬁr;én“han dan |y o duyet 01 ngay
Cap nhat ho so, co s& dit liéu dia chinh;
Chi nhanh Vin |Ban giao két qua da giai quyét cho
Budc 7 | phong Pang ky dat | ngudi duoc giao dat, cho thué dat| 0,5 ngay
dai thong qua B phan Tiép nhan va giao
tra két qua cap huyén
B6 phan Tiép nhan
Budc 8 | va giao tra két qua | Tra két qua 0,5 ngay

cap huyén

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc

3. Thi tyc déing ky va cap Glay chirng nhén quyen sir dung dat, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit 1an diu

Trinh ty
cbng viée

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

I. Giai doan 1: 04 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin hé so hop 1¢ dén khi Uy ban

nhdn dan xd két thic viéc niém yét thong tin vé viéc cap Gidy chirng nhan)

B phén tiép nhan

Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so;
néu chwa day du, chua hop 1& thi
huéng dan, d& nghi bo sung hoan
chinh hd so; néu hd so hop 1é, dung

Buge 1 Ve GlaOA rd ket qua quy dinh thi viét gidy bién nhéan, hen 0.5 ngay
cap huyén. . . 1 4 \ 2 A
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so
cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.
+ Kiém tra hd so ding ky; kiém tra
i Vi 0 1 o G sk i i
Budc 2 phong dang ky dat & ine b & 115 ngay

dai.

hop chua ¢6 ban dd dia chinh hogc da
c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang
ranh gidi sir dung dat da thay doi, thi




Trinh tu
cong viée

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

Chi nhanh phéi thuc hién Trich do dia
chinh thl:l’a dét.’ 7 ,
+ Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap
Xa

Budc 3

Uy ban nhan dan
cap xa.

+ Xac nhan hién trang st dung dat so
vo1 nd1 dung ké khai dang ky; truong
hop khong co gidy to quy dinh tai
Diéu 100 Luat Dét dai 2013; Diéu 18
Nghi dinh 43/2014/ND-CP; khoan 16
Piéu 2 Nghi dinh 01/2017/ND-CP;
Piéu 15 Thong tu 02/2015/TT-
BTNMT thi xac nhan ngudn gdc va
thoi diém st dung dat, tinh trang tranh
chap sir dung dat, sy phu hop véi quy
hoach.

+ Truong hop ding ky tai san gan lién
véi dat thi xac nhan hién trang tai san
gan lién véi dat so voi nodi dung ké
khai dang ky; truong hop khong céd
gidy tO quy dinh tai cac Piéu 31, 32,
33 va 34 cua Nghi dinh 43/2014/ND-
CP thi x4c nhan tinh trang tranh chap
quyén s hiru tai san; dbi véi nha o,
cong trinh xay duyng thi x4c nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong
thudc truong hop phai cap phép xdy
dung, sy phu hop véi quy hoach dugc
duyét; xac nhan so dd nha ¢ hoac cong
trinh xy dung néu chua c6 xac nhan
ctia t chtrc ¢o tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoac hoat dong do
dac ban do;

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra
hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn gdc va thoi diém st
dung dét tai tru so ij ban nhan dan
cip xd va khu dan cu noi co dat, tai
san gin lién voi dét trong thoi han 15

ngay

01 ngay

Buoc 4

Uy ban nhan dan
cap xa.

Sau khi két thac thoi gian niém yét
cong khai, Uy ban nhan dan cap xa
xem x¢&t gidi quyet cac y ki€n phan anh

01 ngay




Trinh tu
cbng viée

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

vé ndi dung cong khai; va giri hd so
dén Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai thong qua Bo phan Tiép nhan va
giao tra két qua cép huyén.

II. Giai doan 2: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi tlep nhin ho so hop 1¢ dén khi Chi
nhanh Van phong Dang ky dit dai givi phidu ldy y kién ciia co quan qudn ly nha
nwdce doi véi tai san gin lién véi dit)

Budce 5

Chi  nhanh Van
phong dang ky dat
dai

- Thuc hién viéc xac minh thuc dia
trong trudng hop can thiét.

- Truong hop chu so hiru tai san gin
lién voi dat khong co glay to hodc hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to
quy dinh tai cac biéu 31, 32, 33 va 34
cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP thi gt
Phiéu 13y ¥ kién co quan quan 1y nha
nude ddi voi loai tai san do.

06 ngay

I1. Giai doan 3: 02 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhan Y kién ciia co quan qudn Iy
nha nwéc doi véi tai san gin lién véi dit dén khi Chi nhanh Vin phong Pang ky
dit dai chuyén théng tin cho co quan thué xdc dinh nghia vu tai chinh, dong thoi
Théng bdo cho nguwoi sir dung dit biéy).

Chuyén thong tin dén co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh; tham dinh
viéc cap Gidy chung nhan quyén su

Chi nhanh Vin | dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
Budc 6 phong ding ky dat | san khac gan lién véi dat vao Pon | 02 ngay
dai dang ky; in Dy thao G1ay ching nhan
va chuan bi hd so dé chuyén cho
Phong Tai nguyén va Moéi trudng cap
huyén.
IV. Giai doan 4: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi ngwoi sir dung dit nop chieng tir
chitng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhan két qua).
Tiép nhan chimng tir thyc hién nghia vu
B phén tiép nhan | tai chinh do nguoi st dung dat nop,
Budc 7 va Giao tra két qua | ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua; | 0,5 ngay
cap huyén. Chuyén chimg tir cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé kiém tra
. Ch‘l nhuanh , VaA’n Kiém tra va chuyén hd so cho Phong \
Budce 8 phong dang ky dat | .. A N A s 0,5 ngay
dai Tal nguyén va Moi truong
\ - .| Kiém tra ho so va trinh Uy ban nhan
Phong Tai nguyén dan cdp huvéen k¢ cép Gidv chi
Buéc9 | va Mbi truong cap | Con ©ap huyen Ky cap My ChUNE | o5 ngay

huyén

nhéan. Chuyén ho so da giai quyét cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai




Trinh tu Thoi
N > | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc gian thuc
cong viéc A
hién
C:le nhat ho so dia chinh, co sé dir lie::u
Chi nhanh Vin d‘at (?Ifu; )Eacﬂnharhvao ‘tfan chlr}h giay
\ < . 44, | tO0 viéc da cap Giady ching nhan theo
phong DPang ky dat . N \ Y
dai quy dinh, va ban giao cung voi Giay
Budc 10 chung nhan cho B phan tiép nhéan va | 01 ngay

tra két qua cap huyén.

B phan tiép nhan
va Giao tra két qua
cap huyén.

Tra két qua

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 19 ngay lam viéc

4. Thu tuc Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dit cho nguoi da ding ky quyén sir dung dat lan dau

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhdn hé so hop 1é dén khi Chi
nhanh Van phong Dang ky dit dai giri Phiéu ldy y kién co quan quan ly nha nwéc
doi voi loai tai san dang ky)

Buoc 1

Bo phan tiép nhan
va Giao tra két qua
cap huyén.

Kiém tra tinh day di, hop 1é cta ho so;
néu chua day du, chua hop 1€ thi
huéng dan, de nghi bd sung hoan
chinh hd so; neu ho so hop 1€, dung
quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so
cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai.

01 ngay

Budc 2

Chi  nhédnh Vian
phong dang ky dat
dai.

+ Guri ho so dén Uy ban nhéan dan cép
xd dé lay y kién xac nhan dbi voi
truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong
dong déan cu co dé nghi chimg nhén tai
san gan lién v&i dat (xac nhan hién
trang tai san gan lién voi dét so v6i noi
dung ké khai dang ky; x&c nhan tinh
trang tranh chap quyén so hitu tai san
d6i v6i truong hop khong co gidy to vé
quyén so hiru tai san theo quy dinh;
xac nhan thoi diém tao 1ap tai san,
thuoc hay khong thudc truong hop
phai cap phép xiy dung, sy phu hop
v6i quy hoach dugce duyét ddi véi nha
¢, cong trinh xay dung; xac nhan so dd
nha ¢ hodc cong trinh xdy dung néu

05 ngay




Trinh tu Thoi
n .~ | Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc gian thuc
cong viéc hién

chua c6 xac nhan cta t6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hodc hoat dong do dac ban dé).

+ Xac minh thuc dia trong truong hop
can thiét;

+ Truong hop chu sé hitu tai san gin
lién voi dat khong co gidy to hodc hién
trang tai san c6 thay doi so véi gidy to
quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34
cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP thi gtri
Phiéu 13y ¥ kién co quan quan 1y nha
nude ddi voi loai tai san do.

II. Giai doan 2: 02 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhén Y kién ciia co quan qudn Iy
nha nwéc doi voi tai san gin lién véi dit dén khi Chi nhanh Vin phong Pang ky
dit dai chuyén thong tin cho co quan Thué xdc dinh nghia vu tai chinh, dong thoi
Théng bdo cho nguoi sir dung dit biéy)

Buoc 3

Chi  nhanh Vép
phong diang ky dat
dai

Chuyén thong tin dén co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh; tham dinh
viéc cép Giéy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén so htu nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dit vao Don
dang ky; in Dy thao Glay ching nhén
va chuan bi hd so dé chuyén cho
Phong Tai nguyén va Mai truong cap
huyén.

02 ngay

II1. Giai doan 3: 07 ngay lam viéc (Ké tiv khi nguwoi siv dung dit ngp chirng tiv
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhan két qua).

Budc 4

Bo phan tiép nhan
va Giao tra két qua
cap huyén.

Tiép nhan chimg tir thuc hién nghia vu
tai chinh do nguoi su dung dat nop,
ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
Chuyén chimg tir cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé kiém tra

0,5 ngay

Budc 5

Chi nhanh Va'lp
phong dang ky dat
dai

Kiém tra va chuyén hd so cho Phong
Tai nguyén va Moi truong

0,5 ngay

Buoc 6

Phong Tai nguyén
va Moi truong cap
huyén

Kiém tra ho so va trinh Uy ban nhan
dan cip huyén ky cap Gidy chimg
nhan. Chuyén hd so da giai quyét cho
Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai.

05 ngay

Budc 7

Chi  nhanh Van
phong Pang ky dat
dai

Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; Xac nhan vao ban chinh gidy
to viée di cdp Gidy chung nhan theo
quy dinh, va ban giao cung véi Gidy

01 ngay




Trinh tu
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

ching nhan cho B phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén.

B phan tiép nhan
va Giao tra két qua
cap huyén.

Tra két qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay 1am viéc

5. Thu tuc dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dat quyen s0 hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat 1n diu doi voi tai san gan lién voi dat ma
chi sé hiru khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat

Trinh
tu cong
viéc

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién

I. Giai doan 1: 08 ngay lam viéc (Ké tir khi ttép nhin ho so hop 1é dén khi Chi
nhanh Vian phong Dang ky dit dai Givi phiéu ldy y kién co quan qudn Iy nha nwéc
doi vdi tai san gin lién véi dit)

Buoc 1

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén.

Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so;
néu chua day du, chwa hop 18 thi
huong dan, d& nghi bd sung hoan
chinh hd so; néu hd so hop 1¢, dung
quy dinh thi viét giéy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay hod so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

01 ngay

Budc 2

Chi  nhanh Van
phong dang ky dat
dai.

Thuc hién kiém tra ho so; Gui ho so
dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay v
kién xac nhan vé hién trang tai san gan
lién v6i dat so voi ndi dung ké khai
dang ky

01 ngay

Budc 3

Uy ban nhan dan
cap xa.

+ Xac nhan hién trang tai san so vdi
ndi dung ké khai dang ky. Truong hgp
khong co gidy to quy dinh tai cac Piéu
31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi xac nhan tinh trang
tranh chdp quyén s¢ hitu tai san; ddi
v6i nha &, cong trinh xdy dung thi xac
nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc
hay khong thudc trudng hop phai cip
phép xay dung, su phu hop véi quy
hoach dugc duyét; x4c nhéan so dd nha
& hodc cong trinh xay dung néu chua
cb x4c nhan cua td chuc cod tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dyng hoic
hoat dong do dac ban do;

02 ngay




Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai (thong qua B
phan Tiép nhan va giao tra két qua cap
huyén).

Budoc 4

Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai.

+ Kiém tra hd so ding ky; xac minh
thue dia trong truong hop can thiét;

+ Truong hop chu so hiru tai san gan
lién v6i dat khong co glay to hodc hién
trang tai san co thay do6i so vai gidy to
quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34
cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP thi gui
Phiéu lay y kién co quan quan 1y nha
nude doi véi loai tai san do.

04 ngay

II. Giai doan 2: 02 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhin Y kién ciia co quan qudn Iy
nha nwéc doi véi tai san gin lién véi dit dén khi Chi nhdanh Vin phong Pding ky
dit dai chuyén théng tin cho co quan thué xdc dinh nghia vu tai chinh, dong thoi
Théng bdo cho nguwoi sir dung dit biéy).

Budce 5

Chi  nhanh Vin
phong dang ky dat
dai

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh;

+ Tham dinh viéc cép sé hiru tai san
vao don dang ky; Chuan bi ho so va du
thao Gidy chimg nhan dé chuyén cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cép
huyén.

02 ngay

III. Giai doan 3: 07 ngay lam viéc (Ké tir khi nguoi sw dung dit nép chirng tir
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhan két qua).

B0 phan tiép nhan va

Tiép nhan chimg tir thuc hién nghia vu
tai chinh do nguodi st dung dat nop,

Budc 6 | Giao tra két qua cp | ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua; | 0,5 ngay
huyén. Chuyén ching tir cho Chi nhdnh Vian
phong ding ky dat dai dé kiém tra
Budc 7 grlmléng %};anrigh kyvdaél; Kiém tra va chuyén ho socho Phong | g0
dai Ta1 nguyén va Moi truong
X . .| Kiém tra ho so va trinh Uy ban nhan
Phong Tai nguyén dan cip huven kv cAp Gidv chi
Budc 8 | va Moi trudng cap | Con C4P UYen Ky cap May CAnE | 05 ngay
huyén nha_}n. (;huye? ho S0 da giai q}ly?t chp
j Chi nhanh Van phong Béang ky dat dai
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu
Chi nhanh Van | dat dai; Xac nhin vao ban chinh gidy
Buoc 9 | phong Bang ky dat | to viéc da cap Gidy chimg nhén theo | 01 ngay

dai

quy dinh, va ban giao cung voi Giay
ching nhan cho BJ phén ti€p nhéan va
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Trinh
tw cong
viéc

Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thue hién

tra két qua cap huyén.

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap | Tra két qua
huyén.

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 17 ngay lam viéc

6. Thii tuc thu hdi dat do chim dut viéc sir dung dat theo phap luat, tw
nguyén tra lai dat ddi véi truong hop thu hoi dit cia hd gia dinh, ca nhan, cong
dong dan cw, thu hoi dit ¢ ciia ngudi Viét Nam dinh cw & nuwée ngoai dwoe sé hiru
nha & tai Viét Nam

ddn cdp xd dén Phong Tai nguyén va
Mbi truong noi ¢é dat thu hoi doi véi
trwong hop thu héi dat ciia cd nhan sir
dung dat chét ma khéng c6 nguoi thira
ke

Trip n . o . A ‘A Thoi gian
tw ??ng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc

Uy ban nhdn déan cap xd noi thieong trii

ciia cd nhdn nguoi sit dung dat chét ma

khéng c6 nguwoi thira ké c6 trach nhiém

guri Gidy chitng tir hodc quyet dinh tuyén

bé mét nguoi la dia chét theo quy dinh
Bude 1 U’y ban nhén dan | cia phdp ludt va van banv xdac nhdan | Khong quy

cap xa khong c6 nguoi thira ké cua Uy ban nhan dinh
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Budce 2

Phong Tai nguyén
va Moi truong

- C6 trach nhiém tham tra, xac ‘minh thye
dia trong truong hop xét thdy can thlet

- Trinh Uy ban nhan dan cing cap quyét
dinh thu hdi dat;

- T6 chue thu hoi dt trén thuc dia va ban
giao cho T6 chirc phat trién quy dat hoic
Uy ban nhan dan cap xa quan ly;

- Chi dao cap nhat, chinh ly co s¢ dit li¢u
dt dai, ho so dia chinh, thu hoi Gidy
ching nhan quyén so hitu nha & va quyén
su dung dat ¢ hodc Glay ching nhan
quyén sur dung dat, quyén sO hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat hodc
thong bao Glay chtng nhan quyén so hiru
nha ¢ va quyén su dung dat ¢ hoic Glay
ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
khong con gia tri phap 1y d6i véi truong
hop nguoi s dung dat khong chép hanh
viéc nop lai Gidy chimg nhan quyen SO
hiru nha & va quyén sir _dung dat ¢ hoic
Glay ching nhan quyén s dung dat
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin
lién voi dat

Budc 3

Truong hop ngudi cé dat thu hoi do cham
dat viéc str dung dét theo phap luat, do vi
pham phap Luat Dt dai 2013 ma c6
khiéu nai quyet dinh thu hoi dat thi viéc
giai quyét khiéu nai thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé giai quyét khiéu nai

Tong thoi gian thue hién TTHC: Khong quy dinh

7. Thii tuc thu hdi dit & trong khu vue bi 6 nhiém méi trueong cé6 nguy co de
doa tinh mang con nguoi; dit ¢ co nguy co sat 1¢, sut lin, bi &nh hwéng béi hién
twong thién tai khac de doa tinh mang con ngudoi ddi véi trwong hop thu hoi dat &
cua h¢ gia dinh, c4 nhan, ngwdoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai dwge sé hiru nha &

tai Viét Nam:
Trip h . . e A ‘n Thoi gian
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Budc 1 | Uy ban nhan dan |Giao cho co quan c6 tham quyén kiém | Khdng quy
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Trinh , o N N Théi gian
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
cfip huyén tra, xac dinh miac d6 6 nhiém moi dinh
truong, sat 16, sut Iun, bi anh hudng boi
hién tugng thién tai khac de doa tinh
mang con nguoi
C6 vin ban xac dinh mic do 6 nhiém
Co quan cb thAm moi tru(‘)‘r.lg,. sat 10, su't h’mz bi anh
Budc 2 quyén huong boi hién tuong thién tai khac de
doa tinh mang con ngudi ma can phai
thu hoi dat
Bude 3 Phbng_ Tai nguyén |C6 trach nhiém tham tra, xac minh thyc
va MOi truong dia trong truong hop xét thay can thiét.
. Phong Tai nguyén |Trinh Uy ban nhan dan cing cap quyét
Budc 4 \ P . . Ao 2k
va MOl truong dinh thu hoi dat
Phong Tai nguyén T chl'lc thu hf)i dat trén thgc dia V;‘t
Budce 5 - ban giao cho T6 churc phat trién quy dat
va MOi truong L oo PN S
hodc Uy ban nhan dan cap xa quan ly
Co quan co6 tham T.h e hi.én yiéc bo tri’ n o1 (? tam V.él thug
Budc 6 ; hién tai dinh cu doéi voi nguoi phai

quyén

cuong ché di doi

Tong thoi gian thue hién TTHC: Khong quy dinh

8. Thi tuc thu hdi Gidy chirng nhan da cap khong dung quy dinh cia phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat phat hién

Trinh Thoi gian
tu ?f)ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thwe hién
viéc : j
Bo phan tiép nhan va tiép nhan ho so; Chuyén ho so dén

Budc 1 | Giao tra két qua cép | Chi nhanh Van phong Piang ky dat dat
huyén. dai.
Kiém tra, xem xét ho so da cap Gidy
ching nhan (c6 bién ban xic dinh
nguyén nhan); Lap hod so chuyén dén
Phong Tai nguyén va Moi truong
(trong truong hop Uy ban nhan dan Khong quy
Chi  nhanh  Van|cap huyén cap Gidy chimg nhan); dinh
Budc 2 | phong Pang ky dit | hodc chuyén dén Vian phong Pang ky :
dat dai dat dai (trong truong hop So Tai
nguyén va Moi truong cap Gidy
chtng nhan) dé tham muu co quan ¢
thAm quyén ban hanh quyét dinh thu
h6i Gidy chiung nhan da cap khong
dung quy dinh cta phap luat vé dat dai
Budc 3 | Phong Tai nguyén | Trinh co quan c6 thim quyén ban
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Trinh Thoi gian
tw cong | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue lg1ién
viéc : :

va Moi truong hodc | hanh Quy,ét dinh thu hoi Gidy chimg
Van phong Dang ky | nhan da cap khong ding quy dinh cua
dat dai phép ludt vé dat dai
Thyc hién viéc thu hoi va quan ly
Cii b Vi | S Shing i 0 p in i
Buéc 4 | phong Dang ky dat | 17 quy q

dai

c6 thim quyén ban hanh quyét dinh
thu hoi; cap nhat co s¢ dir liéu, hd so
dia chinh

Tong thoi gian thue hién TTHC: Khéong quy dinh

9. Thii tuc chuyén muc dich sit dung dat phai dwoe phép ciia co quan nha
nudc c6 tham quyen doi voi ho gia dinh, ca nhin

Tr‘lp n . s . n - Thoi gian
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
I. Giai doan 1: 11 ngay lam viéc
Kiém tra tinh day du, hop 1 ciia ho so;
néu chua day da, chua hop 1€ thi
Bo phan Tiép nhan | huéng dan, de nghi b6 sung hoan
Budc 1 | va giao tra két qua | chinh hd so; neu ho so hop 1¢, ding | 01 ngay
cap huyén quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyen ngay ho so
cho Phong Tai nguyén va Mdi truong.
Can c két qua tham dinh nhu cau
Phong Tai nguyén | chuyén muc dich sir dung dat (da tham
Budc 2 | va Moi truong cdp | dinh), xem xét hd so trinh Uy ban | 04 ngay
huyén. nhan dan cip huyén quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dat.
Bude 3 Uﬂy banA nhan dan | Ban hz:tnh quyét dinh cho phép chuyén 04 ngay
cap huyén muc dich.
Sau khi c¢6 Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich:
Budc 4 | phong Pang ky dat i & : ’ 02 ngay

dai

+ Cap nhdt, chinh 1y co s¢ dir ligu dét
dai’, ho so dia chinh; Chl;lﬁl’l bi du thao
Giay ching nhan chuyén cho Phong

Tai nguyén va Moi truong kiém tra.

II. Giai doan 2: 04 ngay lam viéc (Tinh tiv khi tiép nhin chieng tiv chirng minh

nguwoi siv dung dét dd hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi tra két qua)

Budc 5 | Bo phan Tiép nhan | Tiép nhan chimg tir do nguoi sir dung | 0,5 ngay
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Trinh Thoi gian
tw cong | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
viéc : :

va giao tra két qua | dat nop ching minh di hoan thanh
cap huyén nghia vu tai chinh, ghi phiéu tiép nhan
va hen tra két qua; Chuyén chung tir
cho Phong Tai nguyén va Mdi truong.
Kiém tra d6i chiéu ching tu thuc hi¢n
nghia vy tai chinh cta nguoi st dung
dat voi Thong bao cia co quan Thué
(day du, hop 18), trinh Uy ban nhéan
Phong Tai nguyén | dan cip huyén ky Gidy chimg nhan
Budc 6 | va Moi truong cdp | moi, hodc chuyén hd so Chi nhanh | 02 ngay
huyén. Vin phong Piang ky dat dai dé chinh
ly Gidy chimg nhan (dbi véi trudng
hop chuyén muc dich dat vuon ao ma
chu st dung dét yéu cau chinh ly Giay
ching nhan).
Chi nhinh Vin C?p nha‘F bo S}mg co sc"r;dﬁ: liégl dat (,iai,
Budc 7 | phong Ping ky dt | 10 $0 dia chinh; chuyén Gidy chung | o 05,
dai nhan da chinh ly cho Phong Tai
nguyén va Moi truong
Phong Tai nguyén | Ban giao két qua giai quyet cho B9
va Moi truong cap | phan Tiép nhan va giao tra két qua cap
hLly(‘m} v < huyén 0,5 ngay
BO phan Tiep ; nhdn Tra két qua giai quyét cho nguoi sir
Budce 8 | va giao trda két qua , qua glat quy &

cap huyén

dung dat.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc

10. Thu tuc chuyén doi quyén stir dung dzflt nong ng!liép cia ho gia dinh, ca
nhan deé thyc hién theo chi truwong “don dién doi thira” (dong loat)

Trinh

tw cong | Chirc danh, vi tri NoOi dung cong viéc. ;thl:: lg1:211:
viéc : J
Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so;
néu chua diy du, chua hop 1 thi
B phan tiép nhan va | huéng din, d&é nghi bd sung hoan
Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh ho so; néu hé so hop 1é, dung | 01 ngay
huyén. quy dinh thi viét glay bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
Chi nhanh  Van :il Kleél;l.tra‘ ho Dso, )iiaf nhﬁp noi c(l}ur}g
Buédc 2 | phong dang ky dat ay col vao Bom e ght cap Jlay | 1o ngay

dai.

ching nhan; In dy thao Gidy chimg
nhan cho ngudi da thuc hi¢én xong
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tTrif'h Chite danh. vi tei N N Théi gian
¥ cong wre danh, vi tri NOi dung cong viéc. thue hién
viéc
“don dién d6i thira” theo phuong an
duoc duyét;
+ Chuyén toan bd hd so cho Phong
Tai nguyén va Mo1 truong xem xeét.
Kiém tra ho so, xem xét trinh Uy ban
nhan dan cip huyén cdp Gidy chung
nh@n cho ngu:(‘yi da thuc hién xong
. Phong Tai nguyén | “don dién d6i thira” theo phuong an s
Buoe 3 va Moi trudng. dugc duyét d6i voi thira dat nhan 10 ngay
chuyén d6i cho cac ho gia dinh, ca
nhan; Chuyén két qua giai quyét cho
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.
Chi nhanh Vin anflp £1h£1.t2 chi?h 1}'1' .h(*) SO dia‘ Ehinh,’ co
Bu6c 4 | phong diang ky dat soAdu: li¢u ﬁiat dAal’ Tfao Gfay f:hujng 03 ngay
dai nhén cho B phén Ti€p nhan va giao
' trd két qua cap huyén.
B0 phan tiép nhan va
Budc 5 | Giao tra két qua cép | Tra két qua 01 ngay

huyén.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 25 ngay lam viéc
(P6i voi cdc xd mién nii, hdi dao, vimg sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém: 10 ngay lam viéc)

11. Thu tyc dang ky bién dong doi voi treong hop chuyén tir hinh thirc thué
dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dit hoic tir thué dit sang

giao dit c6 thu tién sir dung dat

Trinh
tu cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

I. Giai doan 1: 20 ngay lam viéc (Ke ti khi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
tiép nhdn ho so hop 1é dén khi chuyén théng tin cho co quan Thué xdac dinh nghia vu

tai chinh)

Bd phéan Tiép nhan

Kjém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so;
néu chwa day du, chua hop 1¢ thi
huéng dan, d¢ nghi bé sung hoan

Budc 1 | va giao tra két qua | chinh hd so; néu hd so hop 18, dang | 01 ngay
cap huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
Chi nhanh Van| . " 1richdodiachinh thia dat doi
Buéc 2 | phong Pang ky dit voi truong hop cd thay doi vé dién 08 ngay

dai

tich thura dat hodc truong hop di cip
Giay ching nhan nhung chua c6 ban
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tTrif'h , o N N Théi gian
¥ cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
do dia chinh, chua trich do dia chinh
thira dat;
+ Chuan bi hd so dia chinh chuyén hod
so cho Phong Tai nguyén va Moi
truong cip huyén
Xem xét ho so, trinh Uy ban nhan dan
cdp huyén ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén tir hinh thic thué dat tra
Phong Tai nguyén | tién hang nim sang thué dat tra tién
Budc 3 | va Moi trudng cdp | mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir | 05 ngay
huyén. giao dat khong thu tién st dung dat
sang hinh thic thué dat hodc tir thué
dat sang giao dat c6 thu tién st dung
dat
Budc 4 g&; h‘tl)lz;%nnhan dan Ky duyét Quyét dinh. 05 ngay
P‘hongNTal ‘nguygn Dy thio Hop dong thué dat (trong
va Mo1 truong cap truong hop thué a4 )
huyén i
Gtri thong tin dia chinh cho co quan
Buée 5 Thué dé xac dinh va théng béo thu 01 ngay

Van phong DBang ky
dat dai Ninh Thuan

nghia vu tai chinh ddi véi truong hop
phai ndp tién st dung dat (trong
truong hop giao dat c6 thu tién) hoic
xac dinh don gia thué dat dat (trong
truong hop thué dat).

IL. Giai doan 2: 03 ngay 1am viéc (Ké ur khi Chi nhénh Vin phong dang ky dat dat
dai tiép nhdn chitng tir chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc Thong bao
don gia cho thué dat cua co quan Thué den khi nhan ket qua)

Bd phéan Tiép nhan

Tiép nhan chimg tir do nguoi sir dung
dat ndop ching minh da hoan thanh
viéc thuc hi¢n nghia vu tai chinh, ghi

Buge6 | va gﬁaofm Kt qua | p1ié) fiép nhan va hen tra kit qua; | Ot "9
cap inyen chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dét dai.
Phong Tai nguyén | Thong bao cho ngudi str dung dat ky
va Moi truong cap | hop dong thué dat (trong trudng hop
huyén thué dat)
Xac nhan thay doi vao Gidy ching
Budc 7 nhan da cép; Cap nhat, chinh Iy bién | 02 ngay

Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai

dong vao hd so dia chinh, co sé dit
liéu dat dai; Chuyén Gidy chimg nhan
d3a chinh 1y; Hop dong thué dat (néu
c6) cho Bo phan tiép nhan va giao tra




17

Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

két qua cap huyén dé giao tra két qua
cho ngudi ndp ho so

Bd phan Tiép nhan
va giao trd két qua
cap huyén.

Tra két qua

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay 1am viéc

12. Thii tuc gia han sir dung dit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

I. Giai doan 1: 06 ngay lam vié

(g}

Budce 1

B6 phan Tiép nhan
va giao tra két qua
cap huyén

Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so;
néu chua day du, chua hop 1¢ thi
huéng dan, dé nghi bd sung hoan
chinh hd so; néu h6 so hop 1¢, dung
quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay hd so
cho Phong Tai nguyén va Moi truong.

0,5 ngay

Budc 2

Phong Tai nguyén
va Moéi truong cap
huyén.

Kiém tra ho so, trinh Uy ban nhan dan
cung cap quyet dinh gia han quyén su
dung dat.

1,5 ngay

Buoc 3

Uy ban nhan dan
cap huyén

Duyét quyét dinh gia han

03 ngay

Budc 4

Chi  nhanh Vép
phong Pang ky dat
dai

guri thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh don gia cho thué dat

Phong Tai nguyén
va Moi truong cap
huyén.

Chuan bi Hop dong thué dat dbi véi
truong hop duoc gia han

01 ngay

II. Giai doan 2: 01 ngay lam viéc (Ké tir khi nhin dwoc Théng bdo ciia co quan
Thué vé don gia cho thué dat dén khi nhan ket qua)

Budc 5

Phong Tai nguyén
va Moi truong cap
huyén.

Ky Hop dong thué dat.

Chi nhanh  Van
phong Dang ky dat
dai

xac nhan gia han sir dung dat vao Gidy
chung nhéan da cép; Céap nhat, chinh ly
bién dong vao ho so dia chinh, co sé
dir liéu dat dai; Chuyén Gidy ching
nhan da chinh ly gia han, Hop dong
thué dat cho B6 phan tlep nhan va giao
tra két qua cAp huyén dé tra két qua

01 ngay
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Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

cho nguoi ndp ho so.

Bo phan Tiép nhan
va giao tra két qua
cap huyén

Tra két qua.

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 07 ngay lam viéc

II. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN VA CHI NHANH VAN PHONG DANG KY DAT DAI CAP TINH

13. Thu tuc ban hoac gop von bang tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc
theo hinh thirc thué dat tra tien hang nam

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vj tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I. Giai doan 1: 18 ngay lam viéc

Budc 1

Bd phan Tiép nhan
va giao tra két qua
cap huyén.

Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho
so; néu chua day du, chua hop 18 thi
huéng dan, d& nghi bd sung hoan
chinh ho so; néu h6 so hop 1€, ding
quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so
cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai giai quyét

01 ngay

Budc 2

Chi  nhanh  Van
phong Pang ky dat
dai

Kiém tra ho so, néu du diéu kién thi
lap h6 so dé cho bén mua, bén nhén
gop vbn bang tai san gan lién v6i dat
tiép tuc thué dat; Chuyén hod so cho
Phong Tai nguyén va Moi truong cap
huyén xem xét trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho
thué dat.

03 ngay

Buoc 3

Phong Tai nguyén
va Moi truong cap
huyén.

Co trach nhiém thim tra ho so va
diéu kién mua ban tai san gin lién
voi dat thué; néu du diéu kién theo
quy dinh thi trinh Uy ban nhéan dan
cép c6 tham quyén quyét dinh thu hoi
dat cta bén ban, bén gop vbn bang tai
san gan lién voi dat thué dé cho bén
mua, bén nhin gdp von bang tai san
gin lidn véi dét tiép tuc thué dat

05 ngay

Buoc 4

U,y ban nhan dan
cap huyén

Ky duyét Quyét dinh.

05 ngay

Budc 5

Phong Tai nguyén
va MOi truong cap

Chuan bi: Hop dong thué dat, kiém
tra Gidy ching nhan dé trinh ky khi

04 ngay
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Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vj tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

huyén

du diéu kién; Thong bao bang vin
ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu
lwc cua hop dong thué dat ddi véi
ngudi ban, ngudi gdp von bang tai
san

Van phong Pang ky
dat dai1 Ninh Thuan

Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
mua ban tai san, va thong tin vé viéc
thué dat theo quy dinh; In dy thao
Glay ching nhéan quyén st dung dat
dé chuyén cho Phong Tai nguyén va
Moi truong kiém tra dé trinh Uy ban
nhan dan huyén ky duyét.

II. Giai doan 2: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi nhdn duwoc hoa don, ching tiw da thuc
hién nghia vy tai chinh ciia ngwoi mua, nhdn gép von bang tai san; Théng bdo xdc
dinh gid cho thué dat cia co quan T hue)

Bo phan Tiép nhan

Tiép nhan chimg ching minh viéc
ngudil mua, ban tai san da thuc hién
nghia vu tai chinh; va trao Phi€u tiép

Budc 6 v gilaoAtra ket qua nhan hd so va tra két qua cho nguoi 01 ngay
cap hiuyen nép hd so; chuyén cho Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dat dai
Ngay khi nhan dugc hoa don, chung
tor chiung minh viéc ngudi duge giao
Chi  nhénh  Van détAdﬁ thyc hi¢n nghia vu tai chinh va
Buéc7 |phong Dang ky dét | |10nd bao xdc dinh don gid cho thué | 5 ) 1
. dat cia co quan Thué¢ chuyén ho so
dai X - o f T A
cho Phong Tai nguyén va Méi truong
ky hop dong thué dat, dong thoi trinh
ky Gidy chirg nhan
Chinh ly vigc thu hoi Gidy chimg
nhan ctia bén ban, bén gop vén; cap
Chi nhanh Vin | nhat bd sung thong tin vao hd so dia
Budc 8 | phong Pang ky dit | chinh, co so dir liéu dat dai; Chuyén
dai ket qua da giai quyet cho B phéan 01 ngay
tiép nhan va tra két qua cap huyén tra
cho ngudi ndp hd so
Bd phéan Tiép nhan
Budc9 | va giao tra két qua | Tra két qua

cap huyén.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay 1am viéc
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TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP

HUYEN HOAC CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI CAP TINH
HOAC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

14. Thi tuc dinh chinh Gidy chétng nhan di cip

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Tra két qua

Trinh , o N N Théi gian
tw ?’(\)ng Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
Kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so;
néu chua day du, chwa hop 1& thi
B phan tiép nhan va hufﬁrn £ 95n, dé; ng?i bo Sure h92‘1n
. ; . 1.4 . «_|chinh ho so; néu ho so hop 1€, dung 5
Bude 1 | Giao tra két qua cap . AL A 1n A 0,5 ngay
huyén, quy d;n}l ﬂ’}l VICE giay bien rihan, hegn
: ngay tra két qua, Chuyén ho so dén
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dat
dai.
Kiém tra ho so; Lap bién ban xac dinh
noi dung va nguyén nhan sai sot;
Chuan bi hd so chuyén dén Phong Tai
Chi nhanh  Van | nguyén va Moi truong (trong truong
Budc 2 | phong Ping ky dat hop Uy ban nhédn dan cip huyén cap | 02 ngay
dai Gidy chung nhan); hoic chuyén dén
Vin phong Ping ky dat dai (trong
truong hop So Tai nguyén va Moi
truong cip Gidy chimg nhan
Phong Tai nguyén va Moi truong cép
huyén xem xét trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ky xac nhan dinh chinh vao
Phong Tai nguyén | Gidy chimg nhan da cép c6 sai sot;
Budc 3 | va Moi trudng hodc | Hodc Vin phong diang ky dat dai xem 02 ngay
Vian phong Pang ky | xét trinh S¢ Tai nguyén va Mo6i truong
dat dai ky dinh chinh vao Gidy chtng nhan da
cap c6 sai sot; Chuyén tra két qua giai
quyét cho Chi nhanh Vin phong Pang
Iy dét dai.
Chi nhinh Vin Ch,inh ly n(f)iﬁ duflg 'sAai sc');t VE‘IO. .h(X) SO dRia
phong Pang 1y dAt ch‘lA’nh, C(’) SO du; liéu dat fial, Phuan
’ dai Gle}y c‘hu’pg n}}ani Choq BA’(.) pharAl Tiep
Budce 4 nhén va giao trd két qua cap huyén 0,5 ngay

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 05 ngay lam viéc

IV. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA PHONG TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG CAP HUYEN
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15. Thi tuc thim dinh nhu ciu sit dung dat dé xem xét giao dit, cho thué dit
khong thong qua hinh thirc dau gid quyén sit dung dat doi véi h{ gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cw

Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

Kiém tra tinh day di, hop 1¢ ciia ho so;
néu chua day da, chua hop 1€ thi
B phan tiép nhan va | huéng dan, de nghi bd sung hoan
Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hd so hop 18, ding | 0,5 ngay
huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, Chuyén hd so cho
Phong Tai nguyén va Mdi truong.

+ T6 chirc cudc hop tham dinh hoic
gui xin y kién bang vin ban cua cac co
quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan vé
de nghi giao dat, cho thué dat, hodc
chuyén muc dich sa dung dat: Panh
gia vé sy phu hop v6i quy hoach st
dung dit, ké hoach st dung dat da
dugc co quan nha nude ¢ tham quyén
phé duyét; Panh gia vé su phu hop véi
quy hoach chuyén nganh da duoc co
quan nha nudc c6 tham quyén phé
duyét (neu cO); Panh gia vé dién tich
sit dung dat, muc dich sir dung dat va
kha niang dap ung vé quy dat cua dia
phuong; Panh gia vé kha ning hiéu | 08 ngay
qua str dung dat; tac dong moi trudng
do str dung dat; mic do phu hop voi
két ciu ha téng ky thuat, ha tﬁng €]
hoi; hé s6, mat d6 xdy dung, do cao, do
sdu trong 1ong dat doi voi du an xdy
dung cong trinh; muc do anh hudng
dén vin dé& quéc phong, an ninh (néu
co);

+ T chirc phédi hop véi cac co quan cd
lién quan va Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai kiém tra thyc dia dé
do dac, xac dinh pham vi giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich st
dung dat; trich luc ban do dia chinh.

Phong Tai nguyén

Buoe 2 va Méi truong
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huyén..

Trinh Thoi gian
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
Sau khi kiém tra, do dac tai thyc dia.
Chi  nhanh Van chuyén,bén‘ Trich luc ban 516 dia chir}h
Bude 3 | phong Dang ky dat | thira dat dé nghi giao dat, thué dat, | 03 ngay
dai hodc chuyén myc dich st dung dat cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.
Chuyén Vin ban thim vé dé nghi giao
. Phong Tai nguyén | dat, thué dat hodc chuyén muc dich sir 5
Buoc 4 va Méi truong dung cho Bo phén Tiép nhan va giao 03 ngay
trd két qua tai huyén.
B0 phan ti€p nhan va
Budc 5 | Giao tra két qua cap | Tra két qua. 0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc

_ V. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA VAN PHONG
PANG KY DAT DAI NINH THUAN (PUQC PHAN CAP)

16. Thi tuc ding ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy ching nhan da

cap
Trinh Thoi gian
tl.rv§gcng Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

I. Giai doan 1: 06 ngay lam viéc (Ké tir khi ttép nhin ho so hop 1é dén khi Chi
nhanh Van phong Dang ky dit dai givi Phiéu ldy y kién co quan qudn Iy nha nwéc
déi véi tai san gin lien vdi dit)

B0 phan tiép nhan va

Kiém tra tinh day di, hop 1 ctia ho so;
néu chua day du, chwa hop 18 thi
huéng dan, de nghi bd sung hoan

cap xa.

quyén s¢ hiru tai san doi voi truong
hop khong c6 giay to vé quyén s& hitu

Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hd so hop 18, ding | 0,5 ngay
huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhénh Vin phong DPiang ky dét dai.
+ Kiém tra ho so dang ky;
Chi nhanh  Vin |+ Gui hd so dén Uy ban nhan dan cap
Budc 2 | phong diang ky dat |xa dé 1ay y kién xac nhan d6i véi tai | 0,5 ngay
dai. san gan lién voi dat so v6i ndi dung keé
khai dang ky;
+ Xac xdc nhén do6i voi tai san gan lién
: A .. |VO1 dat so voi nd1 dung ké khai dan
Budc 3 Uy ban nhan dan ky; xac nhan tinh tra%lg tranh chélg) 02 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong
thudc truong hop phai cip phép xay
dung, su phu hop v61 quy hoach duogc
duyét dbi véi nha &, cong trinh xay
dung;

+ Guri ho so cho Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai;

Budc 4

Chi nhanh Vép
phong dang ky dat
dai.

+ Kiém tra hién trang tai san trong
truong hop can thiét, xac nhan so d6 tai
san gan lién voi dat;

+ Gui Phiéu ldy ¥ kién co quan quéan 1y
nha nuéc d6i voi loai tai san dang ky
d6i voi trudng hop cha so hitu tai san
gan lién v6i dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san co thay doi so véi
gidy to theo quy dinh

03 ngay

II. Giai doan 2: 02 ngay lam viéc (Ké tir khi tiép nhan Y kién ciia co quan qudn Iy
nha nwéc doi véi tai sin gin lién véi dit dén khi Chi nhanh Vin phong Dang ky
dit dai chuyén théng tin cho co quan thué xdc dinh nghia vu tai chinh, dong thoi
Théng bdo cho nguwoi siv dung dit biéy).

Chuyén thong tin dén co quan thué dé
Chi nhanh  Van | ¥4 dinh nghia vu tai chinh; tham dinh
Bude 5 | phong dang ky dat | Viec PO Sung tai san vao don d¢ nghi| o, o
dai cap Gidy ching nhan; du thao Gidy
ching nhan dé chuyén cho Van phong
Ding ky dat dai
II1. Giai doan 3: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi ngwoi sir dung dit ndp chirng tiv

chitng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhan két qua).

Tiép nhan chung tur thuc hién nghia vu

Bo phan tiép nhan va | tai chinh do nguoi st dung dat nop,

Budc 6 | Giao tra két qua cap | ghi phiéu tiép nhan va hen trd két qud; | 0,5 ngay
huyén.. Chuyén ching tir cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai d€ ki€ém tra
Bude 7 Crl]l (‘;n %};?hk,vdai Kiém tra va chu,yén hdé so cho Vin 0.5 nai
e 0 e 5 S phong Pang ky dét dai = Ngay
Kiém tra dé trinh S6 Tai nguyén va
. Van phong Dang ky | Mé1 truong ky cap Gidy chimg nhan; \
Buge § dat dai Chuyén két qua cho Chi nhanh Vin 03 ngay
phong Pang ky dat dai.
Chi nhanh  Van | Cap nhat b6 sung viéc cap Gidy chiung
Bugc 9 | phong bang ky dat | nhén vao ho so dia chinh, co so dir liéu | 0,5 ngay
dai dat dai; Xac nhan vao ban chinh giay
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huyén..

tTrif'h , o N N Théi gian
¥ cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
to viée di cAp Gidy chimg nhan theo
quy dinh; Chuyén két qua da giai
quyet cho B6 phan Tlep nhan va tra
két qua cap huyén dé tra Gidy chimg
nhan cho nguoi dugc cip
B0 phan tiép nhan va
Budc 10 | Giao tra két qua cap | Tra két qua 0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 13 ngay lam viéc

VI.

TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA VAN PHONG

PANG KY PAT PAI (BUQC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG UY

QUYEN)

17. Thu tuc dang ky, cap Glay chu’ng nhin quyen sur dung dat, quyen so’ htru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhu’o’ng quyen Sur
dung dit, mua nha ¢, cong trinh xiy dung trong cac dy an phat trién nha &

Trinh
tw cong
viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

I. Giai doan 1: 06 ngay lam \fiéc (Ké tir khi tiép nhin hé so hop 1¢ dé:n khi Chi
nhanh Vin phong Dang ky dit dai chuyén thong tin cho co quan thué xdc dinh
nghia vu tai chinh, dong thoi T. hong bdo cho nguwoi sic dung dit blet)

Budc 1

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén.

Klem tra tinh day d, hop 1 ciia ho so;
néu chua diy du, chua hop 1é thi
huéng dan, d& nghi b6 sung hoan
chinh hd so; néu ho so hop 1é, dung
quy dinh thi viét giéy bién nhén, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay hd so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

01 ngay

Budc 2

Chi nhanh Va'lp
phong dang ky dat
dai.

Cin ctr Thong bao kém theo so d6 nha
dat S¢ Tai nguyén va Moi truong da
kiém tra. i nhanh Vin phong Pang ky
dat dai thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra cac gidy to phap 1y
trong ho so;

+ Gri thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vy tai chinh.

05 ngay

I1. Giai doan 2: 06 ngay lam ! ;
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhdn két qua).

viée (Ké tiv khi ngwoi siv dung dit ndp chieng tiv

Budc 3

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap

Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu
tai chinh do nguoi st dung dat nop,

01 ngay
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huyén.

tTrif'h , o N N Théi gian
¥ cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
huyén. ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
Chuyén chimg tir cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé kiém tra
Chi nhanh Van | Tham dinh vao don dang ky; dy thao
BuGc 4 | phong dang ky dit | Gidy ching nhan, chuyen hd so cho | 01 ngay
dai Van phong Dang ky dat dai
Kiém tra ho so va trinh S¢ Tai nguyén
< \ < . | va Mbi truong cdp Gidy chimg nhan;
Bude 5 | vanphong Bang ky | o, to Gié%/ ctﬂ'xng Whin cua Chi | 03 ngay
dat dai X 27 1A N ins A
dau tu; Chuyén ho so da giai quyét cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
Cap nhat bo sung viéc cap Giay ching
nhan vao hd so dia chinh, co sé dit liéu
Chi nhinh  Vin qét dai; Xac nhan vao ban chinh gidy
Bud6c 6 | phong Pang ky dat to vice da cap Giay ghung nhan th'eq 0,5 ngay
dai quy dinh; Chuyén két qua da giai
quyet cho B phan T1ep nhan va tra
két qua cap huyén dé tra Gidy chiing
nhan cho nguoi duoc cip
Bo phén tiép nhan va
Budc 7 | Giao tra két qua cép | Tra két qua 0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 12 ngay lam viéc

18. Thi tuc cip doi Giz"t)" chitng nhan quyén sir dung dat quyén sé hiru nha ¢

va tai san khac gan lién véi dat

Trinh Thoi gian
tuw cong | Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thwe hién
Vviéc : J

Kiém tra tinh day d, hop 1 ctia ho so;
néu chua day da, chua hop I¢ thi
Bo phan tiép nhan va | huéng dan, de nghi bd sung hoan
Budce 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hd so hop 18, dang | 0,5 ngay
huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
Kiém tra hé so, xac nhan vao don de
Chi nhanh Vin | nghi vé ly do cap doi Glay chimg
Budc 2 | phong dang ky dat | nhan; Chuan bi hd so chuyén dén Vian | 03 ngay
dai. phong Ping ky dit dai xem xét trinh
cap Gidy chimg nhin
. Vian phong Pang ky | Kiém tra ho so va trinh S& Tai nguyén \
Bude 5 dat dai va Mbi truong cap Gidy ching nhan 03 ngay
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Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
. hodc ky Glay ching nhan theo uy
quyén; Chuyén két qua giai quyet cho
Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.
. . __| Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co
Cfllén rglgrrllh K ,\iiaér}[ 80 dir licu dat dai; Chuyen két qua giai
gai & M quyet cho B6 phan Tiép nhan va giao
Budc 6 tra két qua cap huyén. 0,5 ngay

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Tra két qua

Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc

19. Tha tuc cflp lai Giay ching nhan hodc cap lai Trang bo sung cia Gidy
chirng nhan do bi mat

Trinh
tu cong
viéc

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

Bo phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén.

Kiém tra tinh day du, hop 1é ciia ho so;
néu chua day du, chwa hop 18 thi
huéng dan, dé& nghi bd sung hoan
chinh hd so; néu hd so hop 1¢, dung
quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

01 ngay

Budc 2

Chi nhanh Vép
phong dang ky dat
dai.

+ Trich do dia chinh thira dat doi voi
truong hop chua c6 ban dd dia chinh
va chua trich do dia chinh thira dat;

+ Tham dinh, chuan bi hd so chuyén
dén Vian phong Pang ky dat dai xem
x€ét trinh S& Tai nguyén va Moi truong
ban hanh quyét dinh huy Gidy chung
nhan bi mat hodc Trang bd sung cia
Gidy ching nhan bi mat; dong thoi ky
cap lai Gidy chimg nhan hoic Trang
bd sung cua Gidy chirng nhan bi mat

03 ngay

Budc 3

Van phong bang ky
dat dai

Trinh So Tai nguyén va Mai truong ky
quyet dinh huy Glay chirng nhan bi
mat hoic Trang bo sung cua Glay
chung nhan bi mt, dong thoi cap lai
Gidy chung nhan hoic Trang bd sung
ctiia Gidy ching nhin; Chuyén két qua
giai quyét cho Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

03 ngay
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tTﬁPh Chiic danh. vi tri Noi d A ‘n Thoi gian
Lrvggcng trc danh, vj tri 0i dung cong viéc thue hién
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
Chi  nhinh  van | di2 chinh. co so dir liu dat dai;
Budc 4 | phong Dang ky dat Chuyén Gidy chung nhan hodc Trang 0,5 ngay
dai b6 sung cua Gidy chimg nhan cho Bo ’
phan tiép nhan va giao tra két qua cip
huyén.
B0 phan tlep nhén va
Budc 5 | Giao tra két qua cp | Tra két qua 0,5 ngay
huyén..
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc
20. Thii tuc tach thira hoiic hop thira dat
tTnPh Chire danh. vi tri Noi d A ‘A Thoi gian
l.rvggcng trc danh, vj tri 0i dung cong viéc thuc hién
Kiém tra tinh day du, hop 1é ciia ho so;
néu chua day du, chua hop 1é thi
Bo phan tiép nhan va | huéng din, dé nghi bd sung hoan
Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh ho so; néu hé so hop 1¢, ding | 01 ngay
huyén. quy dinh thi viét glay bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
+ Do dac dia chinh dé chia tach thira
dat;
+ Tham dinh va Pon dé nghj tach thira,
Chi nhinh Vin hop thira, du thao Gidy ching rllhém',
Bude 2 | phong dang ky dat chuyén cho Van p,hc‘)ng. biang ky dat dai 07 ngay
dai xem x¢t trinh cap Gidy ching nhan
' quyén st dung dat, ‘quyén s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat cho
nguoi sir dung dat d6i voi thira dat moi
tach, hop thua.
Trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky
. Van phong Pang ky | Gidy chung nhan; Chuyén két qua giai 5
Bude 3 dat dai quyét cho Chi nhanh Vin phong ding 03 ngay
ky dat dai
Chi nhénh  Van | Chinh 1, cap nhat biép dong vao h(k).so
Budc 4 | phong Pang ky dat dia chinh,. co 50 dir licu dat dai; 81%%1 05 ngay
dai két qua giai quyét cho B phan Tiép ’
nhan va giao tra két qua cap huyén
B phan tiép nhan va
Budc 5 | Giao tra két qua cép | Tra két qua 0,5 ngay

huyén..
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Tong thoi gian thue hién TTHC: 12 ngay lam viéc

VII. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG UY QUYEN CHO VAN PHONG PANG KY PAT PAI NINH
THUAN (TRUONG HOQP YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN MOI) HOAC
CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI (TRUONG HQP CHINH LY
TREN GIAY CHUNG NHAN)

21. Tha tuc dang ky bién dong quyen st dung dit, quyen s hu’u tai san gan
lién véi dat trong cac treong hop giai quyet tranh chap, khleu nai, to cio vé dat
dai; x1r ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gla quyen st dung dat tai
san gan lién véi dat de thi hanh an, théa thuan hop nhét hoac phan chia quyen st
dung dat, tai san gin lién véi dit cia hd gia dinh, clia vo' va chong, ciia nhém
nguoi sir dung dat; dang ky bién dong ddi voi trwomg hop ho gia dinh, ca nhin dwa
quyén st dung dat vao doanh nghiép

Trinh Thoi gian
tl.rvf:cng Churc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

I. Giai doan 1: 04 ngay lam viéc (Ké tir khi Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai
tiép nhin hé so hop 1¢ dén khi chuyén théng tin cho co quan thué xdc dinh nghia
vu tdi chinh, dong thoi thong bdo cho chii sit dung dit biét)

Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so;
néu chua day du, chwa hop 18 thi
B phan tiép nhan va | huéng din, dé nghi bd sung hoan
Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hd so hop 18, ding | 0,5 ngay
huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay hd so cho
Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai.
Kiém tra ho so, néu phu hop quy dinh
Chi nhédnh  Van | cia phdp ludt thi thyc hién viéc Guri
Budc 2 | phong diang ky dat | thong tin dia chinh dén co quan thué | 3,5 ngay
dai. dé xac dinh nghia vu tai chinh va
thong bdo thu nghia vu tai chinh

II. Giai doan 2: 04 ngay lam viéc (Ké tiv khi ngwoi sir dung dit nép chirng tir
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhan két qua).
Ti€p nhan ching tir thuc hién nghia vu

B0 phan tiép nhan va

tai chinh do ngudi st dung dat ndp,

dai

theo quy dinh thi thAim dinh vao Pon
dang ky bién dong, lap hé so trinh co
quan cé thim quyén cap Gidy chimg

Budc 3 | Giao tra két qua cp | ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua; | 0,5 ngay
huyén.. Chuyén chimg tir cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai dé kiém tra
+ Xac nhén vao Giay ching nhén da
cap; truong hop phai cap Glay ching
Chi nhanh Vin | nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
Budc 4 | phong dang ky dat | nha ¢ va tai san khéc gén lién véi dat | 03 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Thoi gian

Chirc danh, vi tri thue hién

Noi dung cong viéc

nhén quyén st dung dat quyen sO hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat;

+ Cap nhat, chinh ly bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
Chuyen Gidy chimg nhan cho BO6 phan
tlep nhan va giao tra két qua cap huyén
dé giao cho nguoi ndp hd so.

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Budc 5 Tra két qua 0,5 ngay

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 08 ngay lam viéc

22. Tha tyc dang ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s6¢ hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat doi véi truong ho’p da chuyen quyén su’ dung
dat truwée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén di dwoc cap Gidy
chirng nhan nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chure danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

I. Giai doan 1: 03 ngay lam viéc (ké tir khi tiép nhdn hé so hop 1¢ dén khi Chi
nhdnh Vin phong Pang ky dit dai thong bdo hodc ding tin lin dau tién trén
phwong tign thong tin dai chiing ciia dia phwong vé viéc lgp thi tuc cdp Gidy
chirng nhdn).

Buoc 1

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén.

Kiém tra tinh day du, hop 1& ciia ho so;
néu chua day du, chwa hop 18 thi
huéng dan, de nghi bd sung hoan
chinh hé so; neu ho so hop 1€, dung
quy dinh thi viét glay bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay hd so cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

01 ngay

Buéc 2

Chi  nhanh Van
phong dang ky dat
dai.

Thong bao bang van ban cho bén
Chuyen quyen va mem yet tai tru s0’
Uy ban nhan dan cap X3 noi co dat vé
viéc 1am thi tuc cap Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho
ngudi nhan chuyén quyén (trong thoi
gian 30 ngay). Truong hop khong rd
dia chi cua nguoi chuyén quyén dé
thong bdo thi phai dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung cua
dia phuong ba s lién tiép

02 ngay

II. Giai doan 2: 02 ngay lam viéc (Sau thoi han 30 ngay, ké tiv ngay théng bdo
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

hodc dang tin lin ddu tién trén phwong tién thong tin dgi chung cua dja phuwong
ma khong cé don dé nghi giai quyét tranh chdp dén khi Chi nhinh Vin phong
Dang ky dit dai chuyén théng tin cho co quan thué xdc dinh nghia vu tai chinh,
dong thoi Théng bdo cho ngwoi si dung dit biét).

Budc 3

Chi nhanh Vép
phong dang ky dat
dai

+ Xem x¢ét tiép thu ¥ kién (néu c6), 1ap
Bién ban két thuc cong khai thong bao
vé viée lam thu tuc cap Glay chung
nhan quyén st dung dat, _quyén s hiru
nha & va tai san khac gan llen voi dat
cho nguoi nhan chuyén quyén;

Truong hop ¢6 don dé nghi gidi quyét
tranh chdp thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai heéng dan cdc bén
nép don dén co quan nha mede cé
tham quyén gidi quyét tranh chdp theo
quy dinh.

+ Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh; Tham dinh hd so;
xac nhan vao Pon ding ky bién dong
dat dai theo quy dinh.

02 ngay

III. Giai

chitng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhan két qua).

doan 3: 05 ngay lam viéc (Ké tir khi ngwoi siv dung dit ngp chirng tir

Budc 4

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Tiép nhan chung tur thuc hién nghia vu
tai chinh do ngudi st dung dat nop,
ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
Chuyén chtng tir cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé kiém tra

0,5 ngay

Budc 5

Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai

Kiém tra va chuan bi ho so, du thao
Gidy chting nhan va du thao Quyét
dinh huy Gidy chtng nhan da cap déi
voi truong hop bén chuyén quyen
khong ndp Gidy chimg nhan; chuyén
cho Vin phong Pang ky dat dai

01 ngay

Budc 6

Van phong bang ky
dat dai

Kiém tra ho so, trinh S& Tai nguyén va
Modi truong ban hanh quyét dinh huy
Gidy chimg nhan déa cap (truong hop
bén chuyén quyen khong trao Glay
ching nhan), dong thoi cap lai Gidy
chimg nhan méi cho bén nhan chuyén
quyén. Chuyén ho so di giai quyét cho
Chi nhéanh Vin phong Dang ky dat dai

03 ngay

Budce 7

Chi nhanh Van

phong DPing ky dat

Cap nhat viéc cap Giay ching nhan
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat

0,5 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

dai

dai va Chuyén két qua di giai quyét
cho B0 phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén.

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Tra két qua.

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay 1am viéc

23. Thi tuc ding ky bién dong quyen sit dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong cac tru’0’ng hop chuyen doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thue
lal, thura ke, tang cho, gop von bang quyen su’ dung dat, quyeéen so’ hiru tai san gan
lién véi dat; chuyén quyén siv dung dit, quyen s6' hiru tai san gin lién véi dat cia
vo hoiic chong thanh cia chung vo' va chong, ting thém dién tich do nhén chuyén
nhwgng, thira ké, tang cho quyeén sir dung dat da c6 Glay chirng nhan

Trinh
tu cong
viéc

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

I. Giai doan 1: 03 ngay lam viéc (Ké tir khi Chi nhdnh Vin phong Pding ky dit dai
tiép nhin hé so hgp 1é dén khi Chi nhinh Vin phong Dang ky dit dai chuyén
théong tin cho co quan thué xdc dinh nghia vu tai chinh, dong thoi Thong bdo cho
ngwoi siv dung dit biét)

B0 phan tiép nhan va

Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so;
néu chua day du, chua hop 1¢ thi
huéng dan, dé nghi bo sung hoan

dai.

dé xac dinh va théng bao thu nghia vu
tai chinh doi voi trudong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hd so hop 18, ding | 0,5 ngay
huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Kiém tra ho s0, néu du diéu kién thuc
Chi nhanh  Van |0 quyén theo quy dinh thi: Gi
Budc 2 | phong diang ky dat Ong fn ¢ia Chini den o quan thue 2,5 ngay

II. Giai doan 2: 07 ngay lam ! ;
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi nhan két qua).

viée (Ké tiv khi ngwoi siv dung dit nép chirng tir

B0 phan tiép nhan va

Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu
tai chinh do nguodi su dung dat ndp,

phong diang ky dat

Gidy chimg nhan da cip (trong trudng

Budc 3 | Giao tra két qué cap | ghi phiéu tiép nhan va hen tré két qua; | 01 ngay
huyén.. Chuyén ching tir cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai d€ ki€ém tra
. ) - + ) A A - K A \ .
Budc 4 Chi nhanh Van Xéc nhan ndi dung bién dong vao 5,5 ngay
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dai

hop bién dong nguyén thira); Hodc XaC
nhan giam dién tich do chuyen quyén
vao Gidy chung nhan di cip cia bén
chuyén quyén, trinh co quan c6 thim
quyén cdp Gidy chung nhin ngudi
nhan chuyén quyén (truong hop nguoi
nhan chuyén quyén c6 yéu cau cap doi
Gidy ching nhan méi);

+ Cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;

+ Chuyén két qua cho Bo phan Tiép
nhan va giao tra két qua cép huyén dé
giao cho nguoi st dung dat, cha so
hiru tai san gan lién v6i dat.

Budce 5

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Tra két qua

0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc

24, Thu tyc x0a dang ky cho thug, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

Trinh
tu cong
viéc

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Bo phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén.

Kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so;
néu chua day da, chua hop I¢ thi
huéng dan, de nghi b6 sung hoan
chinh hé so; neu ho so hop 1¢, ding
quy dinh thi viét glay bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

0,5 ngay

Budc 2

Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai.

+ Xac nhan viéc xo6a thué, cho thué lai
hoic x6a gop von vao Gidy chung
nhan di cap theo quy dinh va trao cho
bén cho thué, cho thué lai, bén gop
vbn. Trudng hop cho thué, cho thué lai
dat trong khu cong nghiép va trudong
hop g6p von quyén sir dung dat ma da
cap Giay chimg nhan cho bén thug,
thué lai dat, bén nhan gép von thi thu
hdi Giéy ching nhan da cip; Bén nhan
gop von duge cap doi Glay chung
nhan quyén st dung dat quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gin lién voi dat.

Truong hop thoi han st dung dat két
thiic ciing véi thoi diém x6a cho thug,

02 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

cho thué lai dat, x6a gop von bang
quyen sir dung dat ma nguoi sir dung
dat khong c6 nhu cau tiép tuc sir dung
dat hodc khong dugc co quan nha
nuéc cd thim quyén gia han st dung
dat thi thu hdi Gidy chimg nhan da
cap.

+ Thuc hién chinh 1y, cdp nhat viéc
x6a dang ky cho thué, cho thué lai,
hodic x6a gdp vén vao ho so dia chinh,
co so dit liéu dit dai. Chuyén Gidy
ching nhén da chinh 1y cho B phan
tlep nhan va giao tra két qua cap huyén
dé tra két qua cho nguoi ndp hd so.

Budoce 3

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Tra két qua

0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc

25. Thii tuc diing ky bién déng vé sir dung dit, tai san gan lién véi dat do thay
doi thong tin vé nguoi dwoc cap Giay chieng nhan (doi tén hoic gidy té phap nhan,
gidy to nhan théan, dia chi); giam dién tich thira dat do sat |6 tw nhién; thay doi vé
han ché quyén sir dung dat; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan
lien véi dat so véi ndi dung di ding ky, cap Giay chirng nhan

Trinh
tu cong
viéc

Chire danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

I. Giai doan 1: 04 ngay lam viéce (Ke tiv khi Chi nhdanh Vin phong Ding ky dit dai
tiép nhin hé so hop 1¢ dén khi chuyén théng tin ldy ¥ kién ciia co quan quén ly vé

xdy dung)

B0 phan tiép nhan va

Kjém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so;
néu chua day du, chua hop 1¢ thi
huoéng dan, dé’ nghi b6 sung hoan

Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hé so hop 1¢, dung | 01 ngay
huyén. quy dinh thi viét glay bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
+ Trich do dia chinh thira dat doi véi
Chi_ i van | DI, ey 611 0 e
Budc 2 | phong dang ky dat & 03 ngay

dai.

truong hop da cap Glay chiing nhan
nhung chua c6 ban do dia chinh, chua
trich do dia chinh thira dat;
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

+ Truong hop ding ky thay d6i dién
tich xay dung, dién tich st dung, ting
cao, két ciu, cép (hang) nha hodc cong
trinh xay dung ma khong phu hop véi
gidy phép xdy dung hodc khéng co
gidy phép xdy dung dbi véi truong
hop phai xin phép thi giri phiéu ldy y
kién cia co quan quan 1y, cip phép
xay dung theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung;

II. Giai doan 2: 01 ngay lam viéc (Ké tir khi Chi nhdnh Vin phong Ding ky dit
dai tiép nhgn y kién cia co quan quan ly vé xdy dung dén khi chuyén thong tin cho
co quan Thué xdac dinh nghia vu tai chinh, dong thoi thong bdo cho chu sw dung

dit biéy).

Budc 3

Chi nhanh Vép
phong dang ky dat
dai

Gui thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phép luat

01 ngay

III. Giai doan 3: 04 ngay lam viéc (Ké tir khi Chi nhinh Vin phong Ding ky dit
dai tiép nhdn chirng tir chieng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh dén khi
nhdn két qua).

Budc 4

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén..

Tiép nhan chimg tir thuc hién nghia vu
tai chinh do nguoi st dung dat nop,
ghi phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
Chuyén ching tir cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai.

01 ngay

Budc 5

Chi nhanh Va'lp
phong dang ky dat
dai.

+ Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg
nhan da cap hoac lap ho so trinh co
quan co tham quyén cap Glay ching
nhan quyén st dung dat, _quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién v6i dat
d6i v6i truong hop phai cap méi Gidy
ching nhan; Thong bdo cho nguoi st
dung dat ky hodc ky lai hop dong thué
dat voi co quan tai nguyén va moi
truong dbi voi trudng hop phai thué
dat;

+ Cap nhat, chinh 1y bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
Chuyen Gidy chirmg nhan cho B0 phéan
tiép nhan va giao tra két qua cip huyén

2,5 ngay

Budc 6

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén.

Tra két qua.

0,5 ngay
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 09 ngay lam viéc

VIII.

TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHI NHANH
VAN PHONG PANG KY PAT PAI

26. Thi tuc ding ky xac 14p quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau khi
dugc cap Gidy chirng nhén lan dau va diang ky thay doi, cham dit quyén sir dung
han che thira dat lién ke

huyén..

tTr‘IP n . . s n <A Thoi gian
¥ cong Churc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so;
néu chua day du, chwa hop 18 thi
Bo phan tiép nhan va | huéng din, dé nghi bd sung hoan
Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hb so hop 1é, dung | 01 ngay
huyén. quy dinh thi viét g1ay bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Kiém tra ho so: cap nhat vao ho so dia
Chi  nhanh  Van | chinh: co s¢ dit liéu dat dai va the hién
Bude 2 | phong dang ky dat trén Gidy chung nhan néu c6 yéu cau; 2.5 ngay
dai Chuyén Gidy ching nhén da chinh ly
' cho B6 phén tiép nhan va giao tra két
qua cip huyén.
B0 phan tiép nhan va
Budc 3 | Giao tra két qua cép | Tra két qua 0,5 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 04 ngay lam viéc

27. Thi tuc xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghlep cia h¢ gia dinh, ca
nhan khi hét han str dung dit doi véi trwong hop c6 nhu cau

tTrIPh . o s e n - Thoi gian
w ??ng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thwe hién
Vviéc : j
Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so;
néu chua diy du, chua hop 1 thi
B phan tiép nhan va | huéng din, d&é nghi bd sung hoan
Budce 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; néu hd so hop 1¢, dang | 0,5 ngay
huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay hd so cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Budce 2 Chi nhanh Van | Kiém tra ho so, néu phu hop quy dinh 02 ngay

phong ding ky dat

clia phéap luat thi chuyén ho so dén Uy
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Trinh , o N N Théi gian
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hien
viéc : :

dai. ban nhan dan cap xi noi c6 dat dé xem
xét, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu dang truc tiép su
dung dat dé san xuét néng nghiép ma
chua c6 quyét dinh thu hoi dét cua co
quan nha nuée c¢6 thim quyén
Xéac nhan thoi han duoc tiép tuc su
dung dat theo quy dinh ctia Luat DAt
Chi nhanh Van | dai 2013 vao Gidy chting nhan da cép;
Budc 3 | phong diang ky dat | chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, | 01 ngay
dai. co so dir liu dat dai; Chuyén Gidy
chung nhan da chinh 1y cho B§ phan
tiép nhan va giao tra két qua cip huyén
B0 phan tiép nhan va
Budc 4 | Giao tra két qua cép | Tra két qua 0,5 ngay

huyén..

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 04 ngay lam viéc

28. Thii tuc ding ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co
quan nha nwéc c6 tham quyén

Trip n . . e n < Thoi gian
tuw cong Churc danh, vi tri NoOi dung cong viéc thue hién
viéc
Kiém tra tinh day di, hop 1 ctia ho so;
néu chua day du, chwa hop 18 thi
B phan tiép nhan va | huéng dén, de nghi bd sung hoan
Budc 1 | Giao tra két qua cép | chinh hd so; neu ho so hop 1é, dung | 0,5 ngay
huyén. quy dinh thi viét glay bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay hd so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
Co trach nhiém kiém tra hd so; xem
xét sy phu hop véi quy hoach; xéc
minh thuc dia trong truong hop can
Chi nhinh Vin thjé't;. Xé? l’lhéllA’l Vao Doln dél}g ky biéP
Buéc 2 | phong dang ky dat | 30ne Xdc nhan muc dich st dung dat | -7 oy
dai vao Giay c‘hu’ng.nhan; Céap nhat b¥en
' dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu
dat dai; Chuyén Gidy ching nhan da
dang ky cho BO phén Tiép nhan va
giao tra két qua cap huyén.
B phan tiép nhan va
Budc 3 | Giao tra két qua cép | Tra két qua 0,5 ngay

huyén.
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Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 08 ngay lam viéc

29. Thii tuc diing ky quyén sir dung dét 1an diu

Trinh
tu cong
viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budce 1

B0 phan tiép nhan va
Giao tra két qua cap
huyén.

Kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so;
néu chua day du, chua hop 1¢ thi
huéng dan, dé nghi bd sung hoan
chinh hd so; néu ho so hop 1é, dung
quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

01 ngay

Budce 2

Chi  nhanh Vép
phong dang ky dat
dai.

+ Kiém tra ho so dang ky; kiém tra
ban trich do dia chinh thira dét do
nguoi sir dung dat ndp.

Trieong hop chiea ¢6 ban do dia chinh
hodc dd ¢é ban do dia chinh nhung
hién trang ranh gidi sir dung dat da
thay doi phdi thuc hién viéc Trich do
dia chinh thira ddt (néu cd);

+ Guri hd so dén Uy ban nhan déan cip
Xad.

01 ngay

Budc 3

Uy ban nhan dan
cap xa

+ Xac nhan hién trang st dung dat so
vo1 nd1 dung ké khai dang ky; truong
hop khong cé gidy t& quy dinh tai
Diéu 100 Luat Dat dai 2013; Dicu 18
Nghi dinh 43/2014/ND-CP; khoan 16
Piéu 2 Nghi dinh 01/2017/ND-CP;
Piéu 15 Théng tw 02/2015/TT-BTNMT
thi xac nhan nguén goc va thoi diém
stt dung dét, tinh trang tranh chip st
dung dat, su ph hop vé6i quy hoach;

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra
hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn gbc va thoi diém st
dung dat tai tru so Uy ban nhan dan
cap xd va khu dan cu noi c6 dat, tai
san gin lién voi dat trong thoi han 15
ngay;

+ Xem xét giai quyét cac ¥ kién phan
anh vé nodi dung cong khai, sau d6
chuyén lai hd so cho Chi nhanh Vin

03 ngay
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Trinh Thoi gian
tw cf)ng Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
viéc : j

phong Pang ky dat dai.
+ Xac minh thyc dia trong truong hop
can thiét; xac nhan du diéu kién hay
khong du diéu kién dugc cip Gidy
Chi nhanh Vin | chimg nhan quyén st dung dat, quyén
Budc 4 | phong Ding ky dat | s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién | 08 ngay

dai

v6i dat vao don dang ky;

+ Cép nhat thong tin thira dét, tai san
gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co).

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 13 ngay lam viéc

30. Thi tuc diang ky dat dai 1in diu dbi v6i trueong hop dwee Nha nuwéc giao

dat dé quan ly:
Trinh Thoi gian
tw cong Churc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
viéc
Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so;
’ néu chua day du, chua hop 1¢ thi
Bo phén ti€p nhan va | huéng dan, d€ nghi b6 sung hoan
Bude 1 | Giao tra két qua cép | chinh h6 so; néu hd so hop 16, ding | 01 ngay
huyén. quy dinh thi viét gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, chuyén ngay ho so cho
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
+ qTrich luc ban d6 dia chinh hoac
kiém tra ban trich do dia chinh thira
dat do nguoi sir dyng dat nop (néu
Chi nhénh Vin co); hoac tr,IChq do gga _chlnl} thira fiat (3
Buéc 2 | phone dine kv dét |MOL chua‘co ban do dia chinh hoac da 09 nad
gai g gy co ban do dia chinh nhung hiép trang gay
' ranh gidi su dung dat da thay doi
+ Cép nhat thong tin thtra dat, dang
k}:/ vao h6’ so dia chinh, co s¢ dir liéu
dat dai (néu co).
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viéc
31. Thi tuc cung cap dir liéu dat dai
Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Bude 1 Chi nhédnh  Van | Khi nhan dugc phi€u yéu cau, van ban 01 ngay

phong ding ky dat

yéu cau hop 1€, thuc hién viéc cung
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Trinh
tw cong
viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

dai

cap dir liéu cho cua hd gia dinh, Ca
nhan, cong doéng dan cu co yéu cau
khai thac dir licu.

- Tiép nhan, xtr 1y va théng bao nghia
vu tai chinh (truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh) ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu. Trudng hop
tir chdi cung cip dit liéu thi phai co
van ban tra 1oi néu ro ly do

Budce 2

Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai

Sau khi hd gia dinh, c4 nhan, cOng
ddng dan cu thuc hién xong nghia vu
tai chinh, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thuc hién cung céap dir liGu
dat dai theo yéu cau. Doi vOi cac
truong hop khai thac dit liéu can phai
tong hop, xir Iy trude khi cung cap cho
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
thi phai thyc hién bang hinh thtrc hop
déng theo quy dinh cua B¢ luat dan su
giita co quan cung cap dir liéu dat dai
va ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan
cu c6 nhu cau khai thac dit liéu

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 ngay lam viéc
(Truwong hop nhin dwoc yéu cdau truée 15 gio thi phdi cung cdp ngay trong ngay;
trwong hop nhan dwoc yéu cau sau 15 gio thi cung cdp div liéu dat dai dwoc thie hién
VA0 ngay lam viéc tiép theo.)

IX. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
32. Thi tuc hoa giai tranh chap dat dai (thwc hién tai cip xa):

Trinh

n . ¢, . n ‘A Thoi gian
tw cong Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thwe hién
viéc
B0 phan tiép nhan va | ..« A A A . X
Buéc 1 | Giao tra két qua chp | L.cP Rhan don yeu cau gidi quyet | g o
5 tranh chap.
- Tham tra, x4c minh tim hiéu nguyén
nhan phat sinh tranh chap, thu thap
gidy to, tai liéu co lién quan do cac
: A .| bén cung cép vé nguon gbc dat, qua
Budc 2 Uy ban nhan - dan trinh st dung dat va hién trang s | 22 ngay

cap xa

dung dat;

- Thanh 1ap Ho6i ddng hoa giai tranh
chap dét dai dé thyc hién hoa giai;

- Td chtrc cude hop hoa gidi c6 su
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Trinh Thoi gian
tl.rvggcng Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién

tham gia cua cac bén tranh chép,
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh
chap dat dai va nguoi c6 quyén loi,
nghia vu li€én quan. Viéc hoa giai chi
duoc tién hanh khi cac bén tranh chip
déu c6 mat. Truong hop mot trong cac
bén tranh chip vang mat dén lan thi
hai thi duogc coi la viéc hoa giai khong
thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai
phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm c6
cac ndi dung: Thoi gian va dia diém
tién hanh hoa giai; thanh phan tham
du hoa giai; tom tat ndi dung tranh
chap thé hién rd vé ngudn gdc, thoi
diém st dyng dat dang tranh chap,
nguyén nhan phat sinh tranh chap
(theo két qua xac minh, im hiéu); ¥
kién ctua Hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai; nhimg ndi dung da dugc cac
bén tranh chép thoa thudn, khong thoa
thuan duoc. Bién ban hoa giai phai co
cht ky cua Chu tich Hoi déng, cac
bén tranh chéip c6 mat tai budi hoa
gidi, cac thanh vién tham gia hoa giai
va phai dong dau cia Uy ban nhén
dan cap xi; dong thoi phai duoc giri
ngay cho cac bén tranh chip va luu tai
Uy ban nhén déan cap xa.

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay lap
bién ban hoa gidi thanh ma cic bén
tranh chip c6 ¥ kién bang vin ban vé
noi dung khac véi noi dung da théng
nhat trong bién ban hoa giai thanh thi
Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 to
chire lai cudc hop Hoi dong hoa giai
dé xem xét giai quyét dbi voi y kién
bd sung va phai 1ap bién ban hoa giai
thanh hoac khong thanh.

- Truong hop hoa giai thanh ma co
thay d6i hién trang vé ranh gi6i st
dung dat, chu sir dung dat thi Uy ban
nhan dan cip xa gui bién ban hoa giai
thanh dén Phong Tai nguyén va Moi
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Trinh
tw cong
viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

truong d6i voi trudng hop tranh chap
dat dai gitra ho gia dinh, ca nhén, cong
ddng dan cu v&i nhau; gii dén S Tai
nguyén va Moi truong ddi véi cac
truong hop khéc.

Budoce 3

Phong Tai nguyén
va MOi truong, So
Tai nguyén va Moi
truong

- Trinh Uy ban nhan dan cing cép
quyét dinh coéng nhan viéc thay doi
ranh gidi thua dat va cap méi Gidy
chtng nhan quyén sir dung;

- Truong hop hoa giai khong thanh
hodc sau khi hoa giai thanh ma c¢ it
nhat mot trong cac bén thay doi y kién
vé két qua hoa giai thi UBND xi lap
bién ban hoa giai khong thanh va
hudng dan cic bén tranh chap gui don
dén co quan co tham quyén giai quyét
tranh chép tiép theo

22 ngay

Tong thoi gian thue hién TTHC: 45 ngay lam viéc
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